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BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ SÀI GÒN 

Số: 01/QĐ-DSG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Tp. Hồ Chí Minh, ngày 17 tháng 02 năm 2011 

QUY ĐỊNH 
V/v Quản lý, vận hành và sử dụng hệ thống thang máy 

Nhà trường đã lắp đặt và vận hành hệ thống thang máy phục vụ cho Giảng viên, 
Cán bộ-Nhân viên và Sinh viên ở 02 vị trí: 

- Vị trí 1: 01 cầu thang máy ở cuối khu C phục vụ cho GV, CB-NV. 

- Vị trí 2: 02 cầu thang máy ở đầu khu C phục vụ cho Sinh viên. 

Để quản lý, vận hành và sử dụng tốt hệ thống thang máy cũng như bảo vệ tài sản 
chung, Nhà trường đề nghị toàn thể GV, CB-NV và Sinh viên chấp hành một số quy định 
sau: 

 Thời gian vận hành: từ 06 giờ 30 đến 21 giờ trong ngày làm việc. 

1. Đối với người quản lý và vận hành hệ thống thang máy: 

- Bảo vệ an toàn, đảm bảo hoạt động xuyên suốt của hệ thống thang máy phục vụ 
cho GV, CB-NV và Sinh viên đi lại, làm việc, giảng dạy, học tập ... 

- Kiểm tra, hướng dẫn việc sử dụng hệ thống thang máy theo quy định của Nhà 
trường, thực hiện tiết kiệm trong sử dụng (Điều khiển thang máy phù hợp với mục 
đích, nhu cầu và trọng tải của thang máy). 

- Theo dõi và kịp thời phát hiện những lỗi kỹ thuật và lỗi vận hành của thang máy 
để nhanh chóng khắc phục (Thông báo cho đơn vị cung cấp thang máy hoặc báo 
cáo cho Phòng Hành chánh – Quản trị biết để có kế hoạch khắc phục). 

- Khi có sự cố, cần khẩn trương thực hiện theo Quy định xử lý các sự cố của thang 
máy. 

2. Đối với Giảng viên, Cán bộ-Nhân viên và Sinh viên sử dụng thang máy: 

- Khi ra vào thang máy phải trật tự, không chen lấn, chạy nhảy, gây chấn động 
mạnh khi thang máy đang dừng hoặc đang vận hành. 

- Khi nhấn nút điều khiển phải nhẹ nhàng, đi đến tầng nào thì nhấn nút điều khiển 
đến tầng đó, không có hành động làm hư hỏng các phụ kiện, nút nhấn điều khiển 
trong cabin. 
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- Để đảm bảo an toàn tính mạng cho người sử dụng thang máy cũng như bảo vệ tài 
sản chung, không mang các chất dễ bắt cháy, nổ, các vật dụng cồng kềnh vào 
thang máy. 

- Trong mọi trường hợp, phải thực hiện chủ trương tiết kiệm trong việc sử dụng 
thang máy, chỉ sử dụng khi thực sự có nhu cầu, sử dụng đúng mục đích. 

- Mỗi thang máy được quy định trọng tải cụ thể, khi thang quá tải những người vào 
sau phải tự giác bước ra ngoài.  

- Không làm mất vệ sinh, ăn uống, khạc nhổ, hút thuốc, vứt rác trong cabin và khu 
vực cửa thang máy; không viết vẽ trong thang máy. 

- Trường hợp thang máy đang vận hành mà xảy ra sự cố mất điện hoặc thang máy bị 
dừng đột ngột, phải hết sức bình tĩnh nhấn chuông cấp cứu để gọi nhân viên kỹ 
thuật đến hỗ trợ, cấm phá cửa, không đập vào cabin hoặc la hét gây mất trật tự. 

 Lưu ý: Nghiêm cấm tuyệt đối mọi trường hợp vận chuyển hàng hóa nặng trên 50kg 
trong thang máy. 

 Một số tiêu chuẩn về an toàn khi sử dụng thang máy: 

1. Chỉ sử dụng thang máy ở trạng thái kỹ thuật tốt, đã được kiểm định an toàn và 
được cấp đăng ký sử dụng. 

2. Những người vận hành và sử dụng thang máy phải có trạng thái sức khỏe bình 
thường, giao tiếp, ứng xử lịch sự. 

3. Cấm những người say rượu, thần kinh không bình thường vào vị trí vận hành điều 
khiển hoặc vào cabin để sử dụng thang máy. 

 PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

 (đã ký) 

 TS. Trần Hồi Sinh 

Nơi nhận: 
- TT Hội đồng Quản trị (để báo cáo); 
- Hiệu trưởng (để báo cáo); 
- Các Khoa, Phòng, Ban; 
- Lưu P. HCQT. 


